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1 APRESENTAÇÃO  

  

  

O objetivo deste documento é orientar os usuários a como fazer o depósito de suas 

produções científicas no Repositório Institucional da UNIFACEMP, descrevendo todo o 

processo de submissão.  

A submissão tem a finalidade de disponibilizar os itens no RI UNIFACMP. Este 

procedimento tem as seguintes etapas: Autoarquivamento; Verificação do item e Correção 

dos metadados inseridos pelo autor na parte inicial da submissão. Após o cumprimento de 

todas as etapas o item ficará disponível para consulta.  

  
2 ETAPA DO AUTOARQUIVAMENTO  

  

  

Antes de iniciar a submissão, o usuário precisa solicitar seu cadastro no e-mail 

repositorio@facemp.edu.br informando: nome completo, matrícula e CPF, o seu login e 

senha ficar disponível em até 48 horas.  

Para iniciar a submissão, o usuário deve logar-se no sistema. Inicie clicando em  

“Entrar” (Figura 1) e preencher o local de identificação com seu usuário e senha (Figura 2). 

O nome do usuário logado aparece no canto superior esquerdo da página (Figura 3).  

  
Figura 1 – Página Inicial “Entrar”  

 
  



Figura 2 – Página do login  

  

  

  

  
Figura 3 – Página do Usuário  

 
  

  

  

  

Para iniciar o autoarquivamento clique em “Adicionar Documentos” (Figura 4), o 

sistema abrirá uma página para preenchimento dos dados (Figura 5). Lembre-se que é 

necessário preencher todas as informações solicitadas, depois clique em submeter.  

O Arquivo do TCC deve ESTAR em PDF com o nome do curso ou sigla, nome 

do aluno e o ano. Ex: (TCC Final ADM.Paloma Nascimento e Diogo Chaves.2022.2). 

Figura 4 – Página do Usuário 2  

  



 
  

  

Figura 5 – Página de submissão  

  

  

 

Importante:  

● Em Descrição colocar informação que vem na folha de rosto, exemplo: 

Trabalho apresentado o Centro Universitário de Ciências e 

Empreendedorismo – UNIFACEMP, como requisito para a obtenção do título 

de bacharel em Direito. Orientador: Prof. Dr. José Antonio Faria.  

● Em Resumo colocar o resumo do Trabalho e para os Planos de Negócios 

colocar o Sumáro execultivo.  



● Em Autor coloque o nome de todos os autores (alunos) separando por ponto 

e vírgula (;).  

  

● Em Assunto coloque do que se trata o trabalho, o tema central.  

  

● Em URL não coloque nada.  

  

● Em Public S/N coloque a mesma opção que colocou no Termo de 

Autorização para Publicação, se o Trabalho é publico coloque sim, se é 

restrito coloque não.   

3 ETAPA DE VERIFICAÇÃO DO ITEM E CORREÇÃO DOS METADADOS 

INSERIDOS PELO AUTOR  

  
O Repositório verificará a submissão e solicitará a correção dos dados se necessário.  

Após esse processo será feita a liberação do item no RI UNIFACEMP (Figura 6).  

  

  

Figura 6 – Item disponível na página do RI UNIFACEMP  

  

 

Os itens que o aluno não autorizar a publicação, serão disponibilizados seus resumos. 

  

  

SIGLAS PARA OS CURSOS GRADUAÇÃO  

  



  

  

ADMINISTRAÇÃO  ADM  

ANÁLISE DE SISTEMA  ANÁLISE  

CIÊNCIAS CONTÁBEIS  CONTAB  

DIREITO  DIREITO  

EDUCAÇÃO FÍSICA  FÍSICA  

ENFERMAGEM  ENFER  

ENGENHARIA CIVIL  ENG.CIVIL  

ENGENHARIA DE PRODUÇÃO  ENG.PROD  

ENGENHARIA ELÉTRICA  ENG.ELET  

ENGENHARIA MECÂNICA  ENG.MECAN  

FISIOTERAPIA  FISIO  

LOGÍSTICA  LOGIST  

ODONTOLOGIA  ODONTO  

PEDAGOGIA  PEDAGO  

PSICOLOGIA  PSICO  

RECURSOS HUMANOS  RH  

REDES DE COMPUTADORES  REDES  

SERVIÇO SOCIAL  S.SOCIAL  
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Bibliotecária UNIFACEMP  

Gestora do RI UNIFACEMP  


